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1. APRESENTACAO

O Estégio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de

trabalho, que visa & preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam



frequentando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educacdo
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens e adultos. (Art. 1° da Lei
n® 11.788/2008).

O Estéagio Supervisionado é uma atividade de aprendizagem profissional, social,
juridica e cultural que se desenvolve atravées da participacdo do estudante em situacdes
simuladas e reais de trabalho da sua futura &rea de atuacdo profissional, onde ele executa
atividades relacionadas a sua érea de formacéo profissional.

A faculdade do Centro Maranhense — FCMA, dispGe do Nucleo de Préticas
Juridicas vinculado ao Curso de Direito, em observancia as diretrizes curriculares do
Curso de Direito do Ministério da Educacdo, que é encarregado de desenvolver, controlar
e supervisionar as atividades essencialmente préaticas dos estudantes do Curso de Direito,
relacionadas ao Estagio Supervisionado (préatica juridica real ou simulada referentes aos
Laboratorios Juridicos - prética juridica simulada), proporcionando ao aluno a formagao
pratico- profissional, que objetiva a integracdo entre a pratica e os conteudos teoricos a
do 7° (sétimo) ao 10° (décimo) periodo. O Nucleo de Praticas Juridicas funciona em
estrutura anexa ao Curso de Direito, sendo o 6rgdo de coordenacdo e supervisdo das
atividades de estagio obrigatorio dos alunos do Curso de Graduacao em Direito, composto
pelo coordenador do Nucleo, pelos professores supervisores de estagio e pela secretaria
de estdgio, obedecendo as diretrizes curriculares, a legislacdo sobre estagios, ao
regulamento préprio e as normas especificas, aprovadas pelo colegiado do curso, sendo
que a prética juridica desenvolve-se dentro do ambito do Estagio Supervisionado através
das Praticas Juridicas Simuladas e Pratica Juridica Real, com assisténcia juridica por
intermédio pratica real, compondo uma carga horaria semestral de 72 (setenta e duas)
horas, sendo que constitui em estagio curricular obrigatério para a colacdo de grau.
Ressalta-se que o NPJ propiciard a realizacdo de atividades de negociacdo, mediagéo,
conciliacdo e arbitragem, sendo desenvolvidas em sala apropriada do Nucleo de Préticas
Juridicas, permitindo a conjugacédo teoria-pratica e a interdisciplinaridade.

O estagio Supervisionado ainda poderd ser cumprido pelo estudante apos
autorizacdo do Coordenador do NPJ e observada a carga horaria respectiva, por
intermédio de estagio externo em Instituices Conveniadas, respeitado o limite de até
50% (cinguenta por cento) do total da carga horaria do Estagio Supervisionado. Podendo
ocorrer em departamentos juridicos de empresas publicas e privadas; nos érgaos do Poder

Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e das Procuradorias e demais



departamentos juridicos oficiais; em escritdrios e servicos de advocacia e consultorias
juridicas, possibilitando contato do estagiario com a comunidade.

O Estagio Supervisionado do Curso de Direito da Faculdade do Centro
Maranhense se respalda nas diretrizes curriculares do Curso de Direito e na lei do estagio
sendo, fundamentado na Resolugdo n° 05/2018 e a Lei n° 11.788/08, que dispde sobre
estagios . Desta forma, o objetivo deste Manual é orientar os alunos quanto as diretrizes
e normas para a realizacdo do Estagio Supervisionado de Direito.

2. PROPOSTA E ORGANIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estéagio Curricular Supervisionado Obrigatério obedecerd as respectivas
Diretrizes Curriculares e sua carga horaria sera fixada no curriculo do curso, a qual devera
ser cumprida integralmente e constituird em requisito para a conclusdo do curso. O
Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatorio sera considerado como uma
atividade complementar, ndo necessaria a conclusdo do curso cuja carga horaria sera
acrescida a carga horaria total regular do curriculo do curso, porém ndo computada para
a integralizacdo da carga horaria total obrigatoria do curriculo. A matricula e a frequéncia
regular no Estagio Curricular Supervisionado serdo obrigatérias. Caso haja pré-requisitos

estabelecidos nos respectivos curriculos, estes deverdo ter sido cumpridos.
A FCMA informara a Unidade Concedente o calendario de avaliacdes periddicas,
de modo a assegurar ao aluno a reducdo da carga horéria de Estagio, em pelo menos a

metade, 0 que devera ser estabelecido no Termo de Compromisso.

A duracdo do estagio, na mesma Unidade Concedente, ndo podera exceder 2 (dois)

anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

2.1 DA CARGA HORARIA

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério obedecera as respectivas

Diretrizes Curriculares e sua carga horaria sera fixada no curriculo do curso, com carga



horéaria semestral de 72 (setenta e duas) horas, sendo que constitui em estagio curricular

obrigatorio para a colacéo de grau.

2.2 OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

As atividades do Nucleo de Préticas Juridicas devem buscar, em todas as suas
variaveis, a articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao, e fundamentar-se nos seguintes
principios:

- AcOes que devem alicercar-se, principalmente, nas prioridades e demandas da
regiao;

- Préatica académica que possibilita, juntamente com o ensino, a acao de reflexdo
e mudanga no interior de cada curso e nas comunidades onde essas estdo inseridas;

- Producéo e aplicacdo de conhecimento para o desenvolvimento regional.
- Dignidade da Pessoa Humana e Etica Profissional;

- Universalidade do ensino;

- Interdisciplinaridade;

- Garantia de qualidade e eficiéncia na pratica juridica;

- Atendimento juridico gratuito a sociedade, cumprindo seu papel social.

O eixo préatico-profissional desenvolvido no estagio Supervisionado objetiva
fomentar a relacéo teoria e pratica tanto no ambiente académico como fora dele, de
maneira a possibilitar o desenvolvimento de habilidades, conhecimentos e
competéncias adquiridas, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relacbes com o

mundo do trabalho e com as ac¢Ges de extensdo junto a comunidade.

Além do mais visa propiciar o enriquecimento dos conteddos curriculares;
auxiliar a construcdo do perfil profissional almejado. Estimular o conhecimento dos
problemas do mundo presente, em particular os nacionais e regionais, prestar
servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de

reciprocidade

3. AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO NO ESTAGIO



A avaliacdo do Estdgio Obrigatdrio, pelo professor orientador, levard em
consideracdo (Resolugcdo n° 05/2015 do MEC e a lei n° 11.788/08).

A afericdo do aproveitamento do Estagiario em sua formacgdo pratica/juridica no
ambito do Estagio Supervisionado serd efetuada, por meio dos conceitos “apto” ou
“inapto”, atribuido com fulcro nos relatorios periédicos e no desempenho efetivo dos
estagiarios acerca da assisténcia juridica.

A aptiddo no Estagio Supervisionado (Pratica Juridica Real) somente pode ser
obtida se o estagiario, durante o regular periodo letivo, referente ao semestre matriculado:
e obtiver, no minimo, 75% (setenta e cinco) de frequéncia no respectivo periodo letivo.

e desempenhar corretamente as atividades previstas no art. 17 do regulamento,
realizando, no minimo 80% (oitenta por cento) das atividades propostas no respectivo
periodo letivo. As atividades de pratica real sdo desenvolvidas pelos estagiarios no
atendimento ao usuario da assisténcia juridica, por meio de:

e analise de casos reais apresentados pelos assistidos;

¢ adocdo de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis;

e exame de processos reais em tramitagéo;

e interpretacdo de despachos;

e claboracdo de pecas processuais, utilizando a pesquisa doutrinaria e
jurisprudencial.

e claboracdo de relatério de acompanhamento dos atendimentos feitos pelo
estagiario e processos em tramitacdo no qual atua o estagiario.

e participacdo em atividades reais de negociacdo, mediacdo, conciliacdo e
arbitragem no NPJ. O Orientador € obrigado a utilizar todos os instrumentos de avaliagcdo
previstos acima. A prestacdo da assisténcia juridica abrange a area civel, criminal e
trabalhista e se destina a populacao hipossuficiente, conforme triagem realizada pelos

Estagiarios do Nucleo.

4. DO ESTAGIO EXTERNO

A FCMA podera firmar Convénios com pessoas juridicas de direito publico e
privado bem como com profissionais liberais, recorrendo ou ndo aos Servigos de Agentes

de Integragdo publicos e privados, e devendo, em qualquer hipGtese, acordar todas as



condicOes de realizacdo do estagio, inclusive transferéncia de recursos a Universidade,
quando for o caso. 8 1° - A celebracédo de convénio entre a FCMA e a Unidade Concedente
ndo dispensa a celebragdo do Termo de Compromisso. § 2° - Quando a Universidade
conceder o estégio a integrante do seu proprio corpo discente, seré celebrado o Termo de

Compromisso entre a Universidade e o aluno estagiario.

5. AGENTES RESPONSAVEIS PELO PROCESSO DE ESTAGIO

A Direcdo Académica, através da Coordenacdo Geral de Estagio e o Nucleo de
Prética Juridica, supervisionara todas as atividades de Estagio Curricular Supervisionado.
A coordenacdo do estagio obrigatorio ficara sob a responsabilidade do Coordenador do
Nucleo de Pratica Juridica e os professores orientadores.

O curso de Direito oferecerda a disciplina ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO tera um Professor Orientador e, quando exigido pelas Diretrizes
Curriculares, também um Coordenador de Estagio indicado, em qualquer caso, pelo

Coordenador do Nucleo de Pratica e, aprovado pelo Nucleo Docentes Estruturante. O

As Coordenac6es de Curso, de Estagio e o Nucleo de Pratica Juridica, no ambito
de suas atribuicdes respectivas, sdo responsaveis perante a Administracdo Superior da
Faculdade pela observancia das normas legais e regimentais do Estagio Curricular

Supervisionado.

As presentes normas complementam a Lei n® 11.788/2008 e se completam com as
disposicoes especificas constantes do Regulamento de Estagio da faculdade e o Manual

do Curso juntamente com o Termo de Compromisso.

5.1 COORDENADOR DO NPJ

O Coordenador do Nucleo de Préatica Juridica sera responsavel por supervisionar e dirigir
as acOes do Nucleo de Pratica Juridica.
Tendo como atribuicdes: a) Implementar as decisdes da Coordenacdo do Curso de

Bacharelado em Direito e do Colegiado do Curso de Bacharelado em Direito referentes



aos estagios; b) Assinar as correspondéncias, certiddes e declaracBes referentes aos
estagios, bem como convénio e contratos, apds analise e aprecia¢do da Dire¢do do FCMA
e da Coordenacdo de Estagio; ¢) Aprovar os modelos de formulérios utilizados no Nucleo
de Prética Juridica; d) Elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os
supervisores de estagio das diversas atividades atinentes ao Estagio Supervisionado,
encaminhando-a a Coordenagdo do Curso de Bacharelado em Direito;e) Propor a
Coordenagéo do Curso de Bacharelado em Direito projetos de trabalho interdisciplinares
a serem desenvolvidos conjuntamente com outros cursos da FCMA, junto ao Nucleo de
Prética Juridica; f) Dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos
alternativos de estagio encaminhados a Coordenacao do Curso de Bacharelado em Direito
pelos supervisores de estagio; g) Encaminhar a Coordenacdo do Curso de Bacharelado
em Direito propostas de modificagdes na pauta de visitas e atividades simuladas
constantes dos planos de trabalho do Ndcleo de Pratica Juridica; h) Encaminhar aos
orgaos competentes da Faculdade do Centro Maranhense, na forma da legislacédo vigente,
as propostas de convénios de estagio aprovados pela Coordenagdo do Curso de
Bacharelado em Direito; i) Autorizar, mediante parecer, atividade externa de estagio em
escritério de advocacia ou 6rgéo, entidade ou empresa conveniada com a Faculdade do
Centro Maranhense; j) Autorizar, mediante parecer, a participacdo em programa
alternativo de estagio devidamente aprovado; k) Aprovar, em conjunto com oS
supervisores de estagio, a composicdo de plantbes e escalas de horario dos estagiarios
junto ao Ndcleo de Pratica Juridica, de forma a manter uma distribuicdo equitativa de
académicos nos diversos horarios de funcionamento do mesmo; I) Avaliar o estagio
externo desenvolvido em escritérios de advocacia, 6rgdos, entidades e empresas
conveniadas; m) Elaborar, semestralmente, escala designando supervisores de estagio
para atuar nas audiéncias dos periodos de férias e no atendimento dos plantdes do Nucleo
de Prética Juridica; n) Representar o Nucleo de Pratica Juridica junto a Faculdade do

Centro Maranhense e em suas relac6es interinstitucionais.

5.2 ORIENTADORES DE ESTAGIO

Professor Orientador de Estagio do Curso devera ser da area a ser desenvolvida
no estagio, e serd o responsavel pelo acompanhamento e avaliagcdo das atividades do

estagiario.



A Unidade Concedente, inclusive a Faculdade, quando oferecer internamente
estagio, indicard um Supervisor de Estdgio da area na qual serd desenvolvida a atividade
correspondente. Esse Supervisor, obedecendo a legislagdo em vigor, devera
supervisionar, no maximo, até 10 estagiarios simultaneamente. Os Colegiados de Curso
propordo aos respectivos Conselhos de Administragdo Superior normas regulamentando
a organizacdo, orientacdo, supervisdo, controle e avaliagdo dos respectivos Estagios
Curriculares Supervisionados, observando-se o disposto na legislacdo federal vigente e
para posterior aprovagéo.

Professor Orientador de Estagio Curricular Supervisionado tera as seguintes
atribuicBes: a) organizar todas as atividades de estgio no ambito da correspondente
disciplina; b) acompanhar a matricula e a frequéncia regular do aluno a todas as atividades
académicas, adotando, tempestivamente, a(s) providéncia(s) legal(is) e regimental(is)
cabivel(eis) bem como a(s) prevista(s) no Termo de Compromisso de Estagio a que se
refere 0 anexo deste manual; ¢) exigir do aluno, para avaliacdo, a entrega semestral do
Relatorio de Atividades desenvolvidas no estagio, no periodo correspondente; d) zelar
pelo cumprimento integral do Termo de Compromisso e do Plano de Atividades do
Estagiario, dando ciéncia, por escrito, ao Coordenador do Curso ou a Unidade
Concedente, de possiveis Obices para a continuidade do Estagio, inclusive no que respeita
a sua adequacdo a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacéo
escolar do estudante estagiario e ao horéario e calendario escolar, reorientando o estagiario
para outro local, confirmando-se o descumprimento das normas estabelecidas; €) avaliar
e atestar, antes do inicio do estagio, junto ao Coordenador do Curso, se as instalacdes
ofertadas pela Unidade Concedente estdo adequadas a formacéo cultural e profissional do
educando bem como se assim permanecem durante o estagio; f) acompanhar,
efetivamente, o desenvolvimento das atividades do estégio, através de contatos com o
Supervisor indicado pela Unidade Concedente bem como através de encontros regulares
com o estagiario, de modo a adotar, tempestivamente, medida cabivel, se ocorrer
problema que comprometa a realizacdo do estagio; g) receber da Unidade Concedente e
entregar, com sua avaliacdo, ao Coordenador de Estagio e do Nucleo de Prética Juridica,
semestralmente, o Relatorio de Atividades desenvolvidas no estagio, com vista
obrigatoria ao estagiario, independentemente do Relatdrio a que alude a alinea “c” retro;
h) providenciar o encaminhamento dos alunos matriculados e cadastrados as Unidades

Concedentes ou aos Agentes de Integracdo, segundo as diretrizes da Coordenagdo Geral



de Estagios e NPJ; i) levantar e cadastrar, com observancia das exigéncias legais e
normativas, possiveis campos de estdgio, encaminhando a respectiva relacdo ao
Coordenador do NPJ para remessa a Coordenacdo Geral de Estagios. j) acompanhar e
assegurar a orientacdo, a organizagéo, a supervisdo, o acompanhamento, o controle e a
avaliacdo do estagio, de acordo com as normas legais e regimentais aplicaveis, inclusive
as constantes do Termo de Compromisso.

Quando a Faculdade conceder estagio, serd designado um integrante do quadro de
pessoal para exercer as funcdes de Supervisor, na forma que preceitua o inciso 111 do art.
9° da Lein® 11.788/2008.

5.3 SECRETARIA

A secretaria do Nucleo de Pratica Juridica ficara responsavel pelo servigo

administrativo e de triagem no NPJ, competindo dentre suas atribuicdes:

e manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como de
toda a documentacéo e legislacao referentes ao estagio;

e expedir todas as declaracdes e certiddes pertinentes ao Estagio Supervisionado,
respeitadas as competéncias especificas do Coordenador do Curso, previstas na
legislacdo e normas vigentes da Faculdade;

e manter arquivo de controle de todos os convénios que a Faculdade possui para
estagios na area do Direito, bem como, copias dos termos de compromisso de
todos os alunos que estiverem realizando Estagio Supervisionado com
fundamento nesses convénios;

e divulgar as ofertas de estagio externo;

e apoiar no protocolo das atividades das visitas orientadas e audiéncias
realizadas;

e manter arquivo com cépias de todos 0s processos ajuizados que devem ser
atualizados pelos estagiarios;

e manter cadastro atualizado das triagens, com base nos dados fornecidos pelos

estagiarios a cada novo atendimento ou ato processual;



o fazer a inscricdo e encaminhamento dos usuérios da assisténcia juridica ao
atendimento pelos estagiarios, respeitando a proporcionalidade dos alunos
presentes;

e manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados, a ser
atualizada pelos estagiarios;

e acompanhar, juntamente com os estagiarios, as publicacdes oficiais;

e desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que Ihes forem
determinadas pelo Coordenador do Nucleo, na forma deste Manual.

e controlar a frequéncia dos Estagiarios, mantendo atualizado, semanalmente, o

grafico de todas as turmas.

6. RELATORIO DE ESTAGIO

Os supervisores do estagio obrigatorio acompanharao a realizacdo dos projetos,
dos seminarios e de outras atividades desenvolvidas e apresentadas no semestre letivo, e
demais atividades externas. As atividades praticas serdo devidamente registradas por
meio de formularios proprios, e posteriormente relacionadas em relatorio entregues para
avaliacdo da aprendizagem pelo professor da disciplina. Durante 0 semestre serdo
efetuados os acompanhamentos dos projetos e das atividades realizadas pelos alunos, que

ao final serdo objetos de avaliacéo e atribuicdo de notas.

No NPJ a afericdo do estagio se dara por meio da avaliacdo de relatdrios
detalhados, contendo toda a atividade do aluno no periodo letivo, caracterizados por
atendimentos, elaboracdo de iniciais, acompanhamento de processos, participacdo em

audiéncias, entre outras.

Os estagiarios ao final de cada semestre apresentardo relatério de estagio,
documento pelo qual se expdem os métodos e os resultados das atividades desenvolvidas

durante o semestre letivo.

Ao final de cada estagio (7°, 8°, 9° e 10° Periodos), o0 Coordenador do NPJ devera
apresentar a Coordenacio do Curso de Direito 0 RELATORIO DE ESTAGIO, no qual

deverdo constar as ideias principais, 0s objetivos, os resultados e as consideragdes finais.
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